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PARA  TODO EL PERSONAL QUE LABORA EN LAS UNIDADES ACADEMICAS Y
ADMINISTRATIVAS

Asunto: Informacion reunién proceso de certficacion de competencias laborales

Cordial saludo,

La presente tiene como objetivo informar a todo el personal de las Unidades Académicas y
Administrativas, que se encuentren interesados en realizar los procesos de certficacion por
competencias laborales a través del SENA, que el dia 05 de abril se realizara Ia reunion de
concertacién, para el proceso de certicacién de competencias laborales.

El horario es el siguiente:

Jueves 05 de abil de 2018 de 11 12 m en el salon 2038
Jueves 05 de abil de 2018 de 5 a 6 p.m. en el salon 2068

Las normas que se van a certficar son;
« Atender clientes de acuerdo con procedimientos de servicio y normativa

« Organizar los documentos de acuerdo con normatividad vigente.
* Elaborar documentos de acuerdo con normas técnicas

Agradeciendo su atencién,
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MARITZA DORADO GARCIA
Jefe Gestion Documental





